Informationssystem Forschung Strassenwesen

Ablaufe im Informationssystem Forschung Strassenwesen

Teilprozesse 1-10 der Arbeitsgruppe Brickenforschung (AGB)

Bemerkungen:

e  Dokumente: Die Formulare liegen in elektronischer Form vor.

e  Wenn nicht anders vermerkt, erfolgt die Weiterleitung der Dokumente per Email.
e Es gibt keinen Teilprozess 4 (dieser kommt nur in der VSS vor)

e  Abklrzungen siehe letzte Seite
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1. Teilprozess Meldung neues Forschungsprojekt
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
( Start )
11 Projektidee o Formular Nr. 1: Meldung neues Forschungsprojekt Forscher, Formular Nr. 1: Meldung neues - Geschéftsstelle AGB
formulieren von Website www.rapp.ch/ForschungSBT Prasident AGB Forschungsprojekt
herunterladen und ausfullen bzw. Mitglied AGB
1.2 Prifen der Projekt- ¢ Priifung und Ergénzung des Formulars Nr. 1: Prasident AGB Formular Nr. 1: Meldung neues - Geschéftsstelle AGB
idee durch AGB Meldung neues Forschungsprojekt an AGB-Sitzung Forschungsprojekt
¢ Verteilung des Formulars Nr. 1: Meldung neues Prasident AGB Formular Nr. 1: Meldung neues - AGB-Mitglieder
Forschungsprojekt an AGB Forschungsprojekt
13 Aufnahme der Projekt- e Aufnahme ins MJP Geschéftsstelle Formular Nr. 1: Meldung neues - GsFoSBT
idee ins MJP (rollend) AGB Forschungsprojekt
1.4 e Aufnahme in ARAMIS-DB ASTRA SBT Gs Fo SBT Formular Nr. 1: Meldung neues
Aufnahme Forschungsprojekt
DB ARAMIS
2: Teilprozess Kreditbegehren ohne Ausschreibungsverfahren
@ @ 3: Teilprozess Kreditbegehren mit Ausschreibungsverfahren
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2. Teilprozess Kreditbegehren ohne Ausschreibungsverfahren
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
2.1 Interessensbekundung ¢ Interesse an Ausarbeitung Kreditbegehren Forscher Mitteilung - Préasident AGB
Forscher melden
v ¢ ARAMIS-Projektinformationsblatt ASTRA SBT | Président AGB ARAMIS-Projektinformationsblatt
2.2 Uberpriifung und per Mail bei Gs Fo SBT anfordern
Erganzung Projekt-
information ARAMIS
o Uberprifung und Erganzung Prasident AGB ARAMIS-Projektinformationsblatt - Forscher
Projektinformationen:
- ARAMIS-Nr.
- Projekttitel
- Bereich/ Aufgabe / Gruppe
- Start- / und Enddatum
- Gesamtbetrag
- Schlusselworter
- Kurzbeschreibung
- Projektziele
- Kontaktperson
- Vorschlag der personlichen
Zusammensetzung der BK
e Mutationsmeldung an Gs Fo SBT (sofern Prasident AGB Formular Nr. 1: Meldung neues - GsFoSBT
v Projektinformationen veréndert) Forschungsprojekt
2.3 e Kreditbegehren ausarbeiten und einreichen: Forscher Kreditbegehren: - Mitglieder und

Einreichung Kredit-
begehren beim
Prasidenten AGB

Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren (Finanzen,
Personelles) mit Unterschrift

Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)

Anhang zum Forschungsgesuch:
Ausfuhrliche Projektbeschreibung, Tabellen
und grafische Darstellungen, sofern nétig

- Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren
(Finanzen, Personelles) mit
Unterschrift

- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)

- Anhang zum Forschungsgesuch:
Ausfuihrliche Projektbeschreibung,
Tabellen und grafische
Darstellungen, sofern nétig

Geschaftsstelle AGB
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2. | Teilprozess Kreditbegehren ohne Ausschreibungsverfahren
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
2.4 - : e Prifung Kreditbegehren (an AGB-Sitzung) AGB-Prasident Kreditbegehren: - Geschéftsstelle AGB
Prufung Kredit- e Unterschrift AGB-Prasident - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren (Email und unterschrie-
b%geme” durch (Finanzen, Personelles) mit benes Exemplar per
AGB Unterschrift Post)
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)
- Anhang zum Forschungsgesuch
« Absagebrief bei Nichtberiicksichtigung Absagebrief - an Offertsteller (per Post)
2.5 e Mitteilung Status = in Vorbereitung od. Geschéftsstelle Email -  GsFoSBT
Aufnahme abgelehnt AGB - ARAMIS-Projektnummer
DB ARAMIS - neuer Status
\
2.6 e Weiterleitung via ASTRA an FOKO, Geschaftsstelle Kreditbegehren: - Gs Fo SBT (Email,

Einreichung Kredit-
begehren via
ASTRA an FOKO

Teilprozess 5

AGB

- Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren
(Finanzen, Personelles) mit
Unterschrift

- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)

- Anhang zum Forschungsgesuch

unterschriebenes
Exemplar und 20 Kopien
per Post)

@ 5: Teilprozess Entscheid FOKO
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3. Teilprozess Kreditbegehren mit Ausschreibungsverfahren
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
3.1 Uberprifung und ¢ Projektinformationsblatt SBT ARAMIS per Mail | Prasident AGB ARAMIS-Projektinformationsblatt
Erganzung Projekt- bei Gs Fo SBT anfordern
information ARAMIS
o Uberpriifung und Ergéanzung Prasident AGB ARAMIS-Projektinformationsblatt - Geschaftsstelle AGB
Projektinformationen:
- ARAMIS-Nr.
- Projekttitel
- Bereich/ Aufgabe / Gruppe
- Start- / und Enddatum
- Gesamtbetrag
- Schlusselworter
- Kurzbeschreibung
- Projektziele
- Kontaktperson
- Vorschlag der persénlichen
Zusammensetzung der BK
v
3.2 Vorbereitung e Vorbereitung des Ausschreibungstextes Geschéftsstelle ARAMIS-Projektinformationsblatt - GsFoSBT
Ausschreibungstext AGB
3.3 Genehmigung e  Genehmigung der Erganzungen der AGB ARAMIS-Projektinformationsblatt - Geschéftsstelle AGB
Ergénzung durch Projektinformationen
AGB
¢ Mutationsmeldung an Gs Fo SBT (sofern Geschaftsstelle Formular Nr. 1: Meldung neues -  GsFoSBT
3.4 v Projektinformationen verandert wurden) AGB Forschungsprojekt

Mutationsmeldung
an Gs Fo SBT

e Versand zur Publikation und an Gs Fo SBT

ARAMIS-Projektinformationsblatt

v
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3. | Fortsetzung Teilprozess Kreditbegehren mit Ausschreibungsverfahren
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
35 — e Publikation der Ausschreibung: Geschéftsstelle Inserat Strasse + Verkehr, Tec 21 und - Offentlichkeit
i“b“kﬁ“o.g - Angaben zum Projekt geméss AGB IAS
(gLiJI?Srﬁcr:‘talbging Projektinformationsblatt
Einladungsverfahren) - Allgemeine A“usschre_ibungsk_)ed_ingungen
- Anmeldung fur Begleitkommission
3.6 v e Kreditbegehren (Offerten) ausarbeiten und Forscher - Kreditbegehren: - Prasident AGB
Einreichuna Kredit- einreichen: - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren
bgg:;]cretl]n(%ﬁ;zt;n) bei - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren (Finanzen, (Finanzen, Personelles) mit
AGB Personelles) mit Unterschrift Unterschrift
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren - Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt) (Projektinhalt)
- Anhang zum Forschungsgesuch: - Anhang zum Forschungsgesuch:
Ausfuhrliche Projektbeschreibung, Tabellen Ausfuhrliche Projektbeschreibung,
und grafische Darstellungen sofern nétig Tabellen und grafische
Darstellungen sofern nétig
¢ Verteilung der Kreditbegehren (Offerten) an Geschaftsstelle Alle Kreditbegehren: - Mitglieder AGB (evtl. ein
AGB AGB - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren Ausschuss)
(Finanzen, Personelles) mit
Unterschrift
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)
- Anhang zum Forschungsgesuch:
37
AuS(\jI\_IabN A ¢ Priifung der Kreditbegehren (Offerten) und AGB Kreditbegehren: - Geschéftsstelle AGB
:g?ﬁétﬁ:g)e ren Auswahl - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren
durch AGB Geschéftsstelle (Finanzen_, Personelles) mit
AGB Unterschrift
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)
- Anhang zum Forschungsgesuch:
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3. | Fortsetzung Teilprozess Kreditbegehren mit Ausschreibungsverfahren
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
3.8 e Mitteilung Status = in Vorbereitung od. Prasident AGB AGB-Protokoll mit - GsFoSBT
Aufnahme DB abgelehnt - ARAMIS-Projektnummer
ARAMIS Geschéftsstelle - neuer Status
AGB
¢ Absagebrief nicht beruicksichtigter Ablehnungsbrief - Gesuchsteller (per Post)
Kreditbegehren
3.9 . ) e Weiterleitung via ASTRA an FOKO Geschéftsstelle Kreditbegehren: - Gs Fo SBT (Email,
E'nre'Ch“ng Kredit- AGB - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren unterschriebenes
egehren via . : .
ASTRA an FOKO (Finanzen, Personelles) mit Exemplar und 20 Kopien
Unterschrift per Post)
(Email und unterschriebenes
Exemplar per Post)
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)
- Anhang zum Forschungsgesuch

5: Teilprozess Entscheid FOKO
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5. | Teilprozess Entscheid FOKO
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
51 Prifung auf e Prifung des Kreditbegehrens auf Gs Fo SBT Kreditbegehren: - FOKO-Mitglieder
Vollstandigkeit Vollstandigkeit - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren
e Weiterleitung zur Priifung mit Antrag auf (Finanzen., Personelles) mit
Diskussion oder stille Genehmigung Unterschrift
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)
- Anhang zum Forschungsgesuch:
Ausflhrliche Projektbeschreibung,
Tabellen und grafische
Darstellungen, sofern nétig
" . . . . .
5.2 Konsultation FOKO ¢ Beantwortung Konsultation FOKO-Mitglieder - Antwortschreiben Konsultation Gs Fo SBT
53 v
. ¢ Prifung Kreditbegehren, Beschlussfassung Gs Fo SBT Kreditbegehren: - ASTRA Direktor
\éorg%e't“rr‘? z. H. ASTRA Direktor - Formular Nr. 2.1: Kreditbegehren
dre fioegenren (Finanzen, Personelles) mit
urch FOKO .
Unterschrift
- Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren
(Projektinhalt)
- Anhang
e Mitteilung Status = beantragt, zuriickgestellt Gs Fo SBT FOKO Protokoll mit - GsFoSBT
oder abgelehnt - ARAMIS-Nr.
- neuer Status
¢ Ablehnungsbrief an Gesuchsteller im - Ablehnungsbrief - GeSL_JchsteIIer (per Post)
Ablehnungsfall - Prasident AGB
\ 4
5.4
e Statusanderung Gs Fo SBT FOKO Protokoll mit

Status in DB

ARAMIS

- ARAMIS-Nr.
- neuer Status

©

6: Teilprozess Auftrag ASTRA Direktor
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6. | Teilprozess Auftrag ASTRA Direktor

Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
6.1 Entscheid e Entscheid durch ASTRA Direktor, ASTRA Direktor Verfiigung (entsprechende Weisungen |- Forscher
Kreditbegehren Festlegung der BK fur den Préasidenten der BK) - Lavoc (nichtim
durch ASTRA e Genehmigung und Auftragsbestétigung Ablehnungsfall)
Direktor - Préasident FOKO
-  GsFoSBT
o Ablehnungsbrief an Gesuchsteller im Prasident FOKO Ablehnungsbrief - Préasident AGB
Ablehnungsfall - Préasident BK
- Geschéftsstelle AGB
o Mitteilung Status = bewilligt/ in Bearbeitung, Gs Fo SBT Auftragsschreiben
zuruckgestellt oder. abgelehnt - ARAMIS-Nr.
- neuer Status
- effektives Startdatum
- Kontaktperson neu = Projektleiter
- Kosten bewilligt
6.2 ¢ Statusanderung Gs Fo SBT Auftragsschreiben
- ARAMIS-Nr.
- neuer Status
Status DB - effektives Startdatum
ARAMIS - Kontaktperson neu = Projektleiter
- Kosten bewilligt
6.3 \ 4 ¢ Bearbeitung des Projektes durch Projektleiter
Bearbeitung des Forschungsstelle
Forschungsprojektes e Begleitung BK
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7. | Teilprozess Korrektur quartalsweise / Versand SBT Liste nach Status/Bereich/Aufgabe/Gruppe
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
7.1 Produktion und e Listenproduktion Gs Fo SBT Liste SBT nach Status/ _ Bereiche:
Versand Bereich/Aufgabe/Gruppe (elektronisch) - VSS
(quartalsweise) - ARAMIS-Nr. - SV
- ITRD-Nr. - AGB
- Titel -  FGU
- Auftragnehmer (falls festgelegt) - ASTRA
- Projektziele
- UVEK-Schwerpunkte
- Kosten geplant od. bewilligt fiir
laufendes Jahr und 3 Folgejahre
v
7.2 Verteilung im ¢ Verteilung der Liste SBT Geschaftsstelle Liste SBT nach Status/ - Prasident AGB
Bereich AGB Bereich/Aufgabe/Gruppe (elektronisch)
7.3 v o Uberpriifung der Listenangaben durch Prasident AGB Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren - GsFoSBT
Listenkorrekturen Prasident AGB (Projektinhalt) mit Mutationsmeldungen
o Korrekturen/ Erganzungen im Word-
Korrekturmodus
o Elektronischer Versand an ASTRA
7.4 e Eingabe der Korrekturen Gs Fo SBT Formular Nr. 2.2: Kreditbegehren Bereiche:
Uiate o (Projektinhalt) mit Mutationsmeldungen - VSS
| u
- VSS Fo No
DB ARAMIS Y
- AGB
- FGU
- ASTRA
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8. | Teilprozess Jahresumfrage (mit Produktion Liste SBT und Mehrjahresprogramm MJP)
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
8.1 Produktion und e Produktion Projektdokumentationsblatt Gs Fo SBT Projektdokumentationsblatt mit allen in der | Kontaktperson:
Versand (Papier) ARAMIS-Datenbank vorhandener - Projektleiter
Projektdaten (Status = bewilligt)
- AGB Prasident
\ (alle anderen Stati)
8.2 + o Uberpriifung Projektangaben durch Kontaktperson: Projektdokumentationsblatt mit Gs Fo SBT
Korrekturen Kontaktperson - Projektleiter Korrekturen und Mail mit ausfuhrlichen
und « Korrekturen auf Projektdokumentationsblatt. (Status = Texten
Aufdatierungen Do . . e
Ausfiihrliche Texte per Email (mit Angabe der bewilligt
Projektnummer) - Prasident AGB
(andere Stati)
\ 4
8.3 e Erstellung Entwurf MJP zur Freigabe durch die | Prasident FOKO FOKO Mitglieder
Erstellung FOKO und das ASTRA. Gs Fo SBT
Entwurf MJP
4
8.4 e Anwendung des 4-Augen-Prinzips bei der FOKO ASTRA Direktor
Freigabe MUP Aufdatierung des Mehrjahresprogramms
durch FOKO (dieses wird nur einmal jahrlich im Februar
l produziert)
v
8.5 Freigabe MUP ¢ Freigabe Mehrjahresprogramm ASTRA Direktor Gs Fo SBT
durch ASTRA
e Eingabe der Korrekturen Gs Fo SBT - Liste SBT (jedesmal) MJP an Bereiche:
8.6 o 4x jahrlich Produktion Liste SBT - MJP (nur 1x jahrlich): - VSS
- e 1x jahrlich Produktion MJP: - Liste SBT (nach Bereich / Aufgabe) - SvI
Lt S8 - Liste SBT (nach Bereich / Aufgabe) - Liste nach Nummer - AGB
DB ARAMIS - Liste nach Nummer N - Rekapitulationen - ASTRA
- Rekapitu|ationen Prasident FOKO - ETHZ
- EPFL
- EMPA

- Aufschaltung auf
Website
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9. | Teilprozess Projektabschluss
Nr. | Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
9.1 Verabschied e Erstellen des Schlussberichtes Projektleiter e Schlussbericht - Begleitkommission
djrrfh Z?e 'g e;?gt_ e Erstellen der Zusammenfassung (d/f/e) e Zusammenfassung (d/f/e)
kommission » Erstellen des Formulars Nr. 3: e Formular Nr. 3: Projektabschluss
Projektabschluss
9.2 Prufung u. e Prifung der Unterlagen des Projektleiters Gs AGB e Bescheid der Freigabe an Projektleiter |-  Projektleiter
dGe“ehm'?U”Q e Schlussrechnungspriifung -  GsFoSBT
er Unterlagen e Beurteilungsbericht im Formular Nr. 3
v
9.3 Verabschiedung e Erstellen der Schlussrechnung Projektleiter e Schlussrechnung - GsFoSBT
durch das ASTRA
¢ Unterlagen der Gs Fo SBT zustellen Gs AGB e Zusammenfassung (d/f/e) elektronisch |-  Gs Fo SBT
l e Formular Nr. 3 (1x Original, 1x elektr.)
9.4 Auszahlung ¢ Auszahlung (Ablauf gemass Teilprozess 10) Gs Fo SBT e Schlussrechnung - Finanzen ASTRA
Schluss-
rechnung
|
v
9.5 Publikation des e Drucken Schlussbericht Projektleiter e Druckvorlage Schlussbericht - VSS
ECh“;]SS- o Drucken Titelblatt VSS o Titelblatt - Druckerei
erichtes e Vertrieb VSS e Fertiger Bericht - Empfanger
9.6 Datonainoabe e Eingabe der Daten ,Projektabschluss” Gs Fo SBT e Formular Nr. 3: Projektabschluss - LAVOC
9 ¢ Statusanderung ,abgeschlossen” e Zusammenfassung (d/f/e) - VSS

DB ARAMIS

e Zusammenfassung (d/f/e) aufschalten
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Dateneingabe

DB ARAMIS

10. Teilprozess Rechnung / Zahlung
Nr. Schritt Tatigkeit Verantwortlich Dokument Weiterleiten an
10.1 Rechnungsstellung ¢ Rechnungsstellung durch die Forscher Forscher = Rechnungsformular von Website an Gs Fo SBT
Forscher (laufend mdglich) www.rapp.ch/ForschungSBT (Rechnungsadresse
herunterladen ASTRA, Zustelladresse
= Beilagen Gs Fo SBT)
10.2 Eingangskontrolle ¢ Rechnung mit Deckblatt versehen Gs Fo SBT ¢ Rechnung mit Beilagen an Prasident AGB
(Eingangsdatum festhalten)
e Finanzielle Prifung der Rechnung
- Vertrag vorhanden?
- Mit Budget
- Arithmetische Kontrolle
(Weiterleitung innerhalb 1 Woche)
10.3 Priifung durch . Materielle Priifung der Rechnung Prasident ¢ Rechnung mit Beilagen Gs Fo SBT
Prasident (innerhalb 2 Wochen) Begleitkommission
Begleitkommission
|
v
10.4 Kreditkontrolle e Schlusspufung der Rechnung Gs Fo SBT e Rechnung mit Beilagen Finanzen ASTRA
durch Gs Fo SBT e (innerhalb 1 Woche)
10.5 v
- ¢ Verbuchung in SAP der Rechnung durch die Finanzen ASTRA | e Rechnung mit Beilagen Gs Fo SBT
Inanzen,
Buchhalterische Buchhaltung und Bezahlung
Behand| d . .
eBigaﬁ?J%;n Bezahlung innerhalb 30 Tage nach Eingang
der Rechnung
10.6 o Erfassung der Zahlungen in ARAMIS Gs Fo SBT e Liste der Zahlungen

v

Teilprozesse AGB / Version 5 / Stand August 2005

Geschaftsstelle Forschung im Strassenwesen



http://www.rapp.ch/ForschungSBT

Informationssystem Forschung Strassenwesen

Seite 13 von 13

Abkiirzungen

AGB Arbeitsgruppe Briickenforschung KOKO Koordinationskommission des VSS

ASTRA Bundesamt fiir Strassen KOFO Kommission Forschung SVI

BK Begleitkommission LAVOC Laboratoire des voies de circulation (EPFL)

DB ARAMIS Datenbank ARAMIS MJP Mehrjahresprogramm der Forschung im Strassenwesen

EMPA Eidg. Materialprufungs- und Forschungsanstalt SBT Forschungsbereich: Strassen Briicken Tunnel

FOKO Kommission fiir Forschung im Strassenwesen des UVEK Svi Vereinigung Schweizerischer Verkehrsingenieure

Gs Geschéftsstelle VSS Schweizerischer Verband der Strassen- und Verkehrsfachleute

Gs Fo SBT Geschéftsstelle Forschung im Strassen-, Briicken- und Tunnelwesen VSS Fo No Delegierter der VSS fiir Forschung und Normung

ITRD International Transport Research Documentation (friiher IDS/DIRR) UVEK Eidg. Departement fir Umwelt, Verkehr, Energie und Kommunikation
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